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PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios Palangos miesto socialiniy paslaugy centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Palangos miesto socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau — Tarnybiniai automobiliai) naudojimo tvarka.

2. Taisyklés privalomos Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau —
Darbuotojai), susijusiems su tarnybiniy automobiliy naudojimu, technine priezidira ir $io darbo
kontrole.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d.
nutarimu Nr. 543 ,, D¢l pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose
taisykliy patvirtinimo*.

IT SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

4. Tarnybinius automobilius vairuoja darbuotojai, atliekantis vairuotojo ar tkvedzio funkcijas (toliau
— Vairuotojas). Taip pat tarnybinius automobilius gali vairuoti ir kiti vairuotojy pazymejimus turintys
darbuotojai, vykstantys pas paslaugy gavéjus j namus (toliau — Darbuotojas).

5. Tarnybiniai automobiliai gali buti perduodami vairuoti tik techniSkai tvarkingi ir tinkami
eksploatacijai. Ligos, atostogy, komandiruoc¢iy ar dél kitos pateisinamos priezasties Vairuotojui
ilgesniam laikotarpiui nebiinat darbe pildomas Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy perdavimo —
priémimo aktas (priedas 1). Darbuotojai vykstantys pas paslaugy gavéjus ar vairuotojai iSvykstantys
1§ nuolatinés darbo vietos (Palangos miesto savivaldybés teritorija) pildo perdavimo — priémimo
zurnalg (priedas 4).

6. Centro tarnybiniu automobiliu naudojasi su vairuotoju, tarnybinéms uzduotims atlikti: paslaugy
gavéjai transporto paslaugoms (hemodializei, nejgaliyjy veZimui j Dienos centra, technikos pagalbos
priemonéms aprupinti ir kt.). Tarnybinius automobilius vairuojantis darbuotojas privalo laikytis
nustatyty marSruty grafiko patvirtinto Centro direktoriaus. Kontrolé atliekama GPS kontrolés
sistemos pagalba. GPS (angl. Global Positioning System) — Visuotiné padéties nustatymo
sistema, arba Globali pozicionavimo sistema.

7. Patekes ] autoavarijg, tarnybin] automobil] vairuojantis Darbuotojas apie tai privalo pranesti
policijai ir Centro direktoriui.

8. Ukvedys atsako uz to automobilio tinkamg technine biikle, $varg ir saugy eksploatavima.

9. Nedidelius tarnybiniy automobiliy gedimus turi pasalinti pats Darbuotojas, o apie didesnius
gedimus jis turi pranesti tkvedziui, kuris privalo organizuoti tarnybinio automobilio remontg.

III SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU DOKUMENTACIJOS PILDYMAS



10. Centre naudojama savaitiné kelionés lapo forma (priedas 2).

11. Kelionés lapg pildo tkvedys kiekvieng pirmadienj pagal kontrolés sistema GPS
(https://saugau.lt) pateiktus duomenis.

12. Savaités suvestine atsakingas asmuo atspausdina pasiraso ir pateikia apskaitininkui.

13. Kelionés lapai turi biti tvarkingi (nesuglamzyti, nesulankstyti, nesuteplioti).

14. Vairuotojas pildo: transporto teikimo apskaitos ziniarastj (priedas 3), vienkartinés paslaugos
ataskaita (priedas 5) ir iki einamojo ménesio 10 d. pateikia apskaitininkui.

15. Iki einamojo mén. 10 d. darbuotojas atsakingas uz transporto paslaugos organizavimg uzpildo ir
pateikia apskaitininkui vienkartinés transporto paslaugos ataskaitg (priedas 6).

16. ISvaziuojant i§ Palangos miesto savivaldybés teritorijos ne pagal nustatyta marsruty grafika,
darbuotojas uzpildo perdavimo — priémimo Zurnalg (priedas 4 ) ir leidima darbo funkcijas vykdyti ne
nuolatinéje darbo vietoje (priedas 7).

IV SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Kasdien, pasibaigus Centro darbo laikui, tarnybiniai automobiliai turi biiti saugomi Palangos
miesto socialiniy paslaugy centro automobiliy saugojimo aikStelése esancios Klaipédos pl. 76,
Gintaro g. 34, Zuvédry g. 4.

18. Tinkama tarnybiniy automobiliy saugojima darbo laiku privalo uztikrinti tuo metu juos
vairuojantys Darbuotojai.

19. ISlaidos uZ tarnybiniy automobiliy laikymg mokamose automobiliy saugojimo aikstelése ir/ar
kitose vietose padengiamos pagal Buhalterijai pateiktus tas i$laidas patvirtinanc¢ius buhalterinés
apskaitos dokumentus.

20. Tarnybiniy automobiliy saugojimo ar bet kurioje kitoje stovéjimo vietoje palickama tarnybinj
automobil] Vairuotojas ar Darbuotojas turi uzrakinti ir jjungti apsauging signalizacija.

21. Tarnybiniuose automobiliuose draudziama palikti transporto priemoniy registracijos liudijimus,
techninés apzitiros talonus, transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés
privalomojo draudimo liudijimus, atsiskaitymo uZ degalus kreditines korteles, kelionés lapus ir su
tarnybiniais automobiliais susijusius dokumentus bei kitus visy riiSiy dokumentus, susijusius su jy
funkcijy ar pavesty uzduociy atlikimu.

V SKYRIUS .
TARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMO KONTROLE

22. Tarnybiniy automobiliy negali vairuoti neblaiviis, nuo narkotiniy ar toksiniy medziagy apsvaige
Vairuotojai ar Darbuotojai. Esant tokiam jtarimui, minéti asmenys tikrinami alkotesteriu (Centre) ir
siunc¢iami ] atitinkamg sveikatos priezitros jstaigg pasitikrinti savo sveikatos biikle.

23. Kuras | automobilius pilamas naudojantis kreditinémis kortelémis. Kreditinémis kortelémis
apriipina vieSojo pirkimo budu iSrinktas degaly tiekéjas. Kuras ; automobilius pilamas tik vieSojo
pirkimo budu iSrinkto tiekejo degalinése. Kreditinés kortelés yra jmonés nuosavybé ir grazinamos
Jmonei sutarciai pasibaigus.

24. Ménesiui pasibaigus tiekéjas pateikia PVM saskaitg faktirag uz gautus degalus.

25. Degalai turi biiti naudojami pagal atitinkamam tarnybiniam automobiliui nustatytas Centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy kuro sunaudojimo normas.

26. Apskaitininkas pagal 1§ darbuotojy gautus savaitinius kelionés lapus ir degaliniy iSduotus degaly
isigijimo cekius sutikrina kelionés lapuose nurodytus duomenis su kuro uzpylimo ir sunaudojimo
pagal nuvaziuotus kilometrus duomenimis, kontrolés ataskaita pagal GPS pateiktus duomenis.



VI SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Ukio prieziliros administratorius yra atsakingas uz savalaikj tarnybiniy automobiliy apdraudimg
transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés privalomaisiais bei transporto
priemoniy draudimais.

28. Jei tarnybinis automobilis tapo techniSkai netvarkingas arba buvo apgadintas dél autoavarijos,
tikvedys privalo pasiriipinti jo remontu ir perduoti Ukio prieziliros administratoriui visus su jvykiu
susijusius dokumentus.

29. Uz tarnybiniy automobiliy kasdiening ir perioding techning priezitirg yra atsakingas tikvedys arba
jo kasmetiniy atostogy ar ligos metu jj pavaduojantis darbuotojas.

30. Tarnybiniy automobiliy techniné prieziiira atlickama automobilio gamintojo nurodyta tvarka.

VII SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU KURO NORMU NUSTATYMAS

31. Tarnybiniy automobiliy sunaudotinos kuro normos yra nustatomos atsizvelgiant j automobilio
gamintojo bazinio automobilio eksploatacinése charakteristikose nurodytus parametrus bei |
automobilyje sumontuota jrangg.

32. Tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojimo ziemos norma nustatoma kai vidutiné¢ paros
temperatiira tris paras i$ eilés nukrenta zemiau kaip -5° C., prie nustatytos kuro normos + 10%.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Vairuojant tarnybinius automobilius Centrui padaryta zala turi biiti atlyginama Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

34. Visi Centro tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buti paZenklinti, vadovaujantis
Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés.




Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisykliy
1 priedas

PALANGOS MIESTO SOCTALINIU PASLAUGU CENTRO TARNYBINIO LENGVOJO
AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO

AKTAS Nr.2

Perduodantis asmuo

(pareigy pavadinimas, vardas, pavarde)

Priimantis asmuo

(pareigy pavadinimas, vardas, pavardé)

priima tarnybinj lengvaji automobilj:

Automobilio marké ir | Pagaminimo Identifikavimo Rida
valstybinis numeris metai numeris (km)

Perduodami dokumentai

Perdavé
( asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)
Priéme:
(asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavard¢)

(pasiraSymo data)



Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisykliy
2 priedas

PALANGOS SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO TRANSPORTO PRIEMONES KELIONES LAPAS Nr.

Automobilis: Degaly norma:
Vairuotojas: Laikotarpis:
Degaly
. y sunaudojimas | Degaly ipilta,
Diena Marsrutas Atstumas, km
pagal norma, | L
L
IS viso:
Kelionés lapa (vardas, pavarde,
uzpilde paraSas, data) Pradzioje Pabaigoje
Spidometro
parodymai
Kelionés lapg (vardas, pavarde,
priémeé paraSas, data) Degalai




Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisykliy
3 priedas

PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS
(iImonés, jstaigos, organizacijos pavadinimas)

20 METU MENESIO TRANSPORTO PASLAUGOS TEIKIMO ATASKAITA

Fil. Nr.

Paslaugos gavéjo
vardas, pavardé

Dienos

Lankyty

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

dieny/ar
valandy

21(22(23]24]25|26]27]| 2820|3031 | Skaicius
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1S viso:

(Drabuotojo pareigos)

(Data)

(Vardas, Pavardé)




Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo

taisykliy
4 priedas

PALANGOS MIESTO SOCIALINIYU PASLAUGYU CENTRO TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO PERDAVIMO — PRIEMIMO

ZURNALAS

Automobilis: Renault Trafic Nr. GDS 335, Fiat Ducato Nr. JPK 836, Citroen Berlingo Nr. LJK 447

Data

Vaziavimo tikslas

Paémimo laikas

Darbuotojas
(vardas pavardé)

GraZinimo
laikas

ParasSas




20 m.

mén. TRANSPORTO VIENKARTINES PASLAUGOS ATASKAITA

Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo

taisykliy
5 priedas

Eil. Nr.

Vardas Pavardé

Kelioneés tikslas

Vezimo diena

Kilometrai

O X N ) kWD

[S—
e

(darbuotojo pareigos)

(data)

(vardas, pavardé)




Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo

taisykliy
6 priedas
20 m. mén. TRANSPORTO VIENKARTINES PASLAUGOS ATASKAITA
Eil. Nr. Vardas Pavardé Sprendimo data ir Vezimo diena Saskaitos faktiiros adresas/ El. Poreikiy lygis
numeris Pastas
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

(darbuotojo pareigos)

(data)

(vardas, pavardé)




Palangos miesto socialiniy paslaugy centro
lengvyjy tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisykliy
7 priedas

PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASTLAUGU CENTRAS

(darbuotojo vardas pavarde)

(pareigos)

LEIDIMAS
VYKDYTI DARBO FUNKCIJAS NE NUOLATINEJE DARBO VIETOJE

20 m. d.

20 m. d. nuo iki val. leidziama vykti i$
nuolatinés darbo vietos j:

(miestas, organizacija, adresas, kita reikalinga informacija)

Vykdyti savo tiesioginio darbo funkcijas:

Vykstama Palangos miesto socialiniy paslaugy centro automobiliy: Renault Trafic Nr. GDS 335
Fiat Ducato Nr. JPK 836
Citroen Berlingo Nr. LJK 447

(vardas pavarde)



