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PALANGOS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS
ATSAKINGO ASMENS UZ ASMENS DUOMENU APSAUGA
VEIKLOS PLANAS 2024 METAMS

Asmens duomeny apsaugos tvarkymo Palangos miesto socialiniy paslaugy centre tikslas - uztikrinti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimy jgyvendinimg Palangos miesto socialiniy paslaugy centre.
UZdaviniai:
1. Uztikrinti kompiuterinés ir programings jrangos apsauga.
2. Uztikrinti informaciniy sistemy apsauga.

Eil. Priemonés pavadinimas Vykdymo data Pasiekti rezultatai . Inform.ac.lja aple priemonty
Nr. igyvendinima/nejgyvendinima
l. KOMPIUTERINES IR PROGRAMINES JRANGOS APSAUGA
1. | Kompiuterinés jrangos | Nuolat. Visi centro kompiuteriai, spausdintuvai
priezitra. veikia sklandziai, elektros maitinimas
kompiuterinei jrangai tiekiamas
nepertraukiamai.
2. | Kompiuterinés irangos | Karta per metus Atlikta kompiuterinés jrangos
inventorizacija. inventorizacija
3. | Automatinés kompiuterio | Viena  karta  per | Centro kompiuteriai turi ekrano uzsklanda,
uzsklandos, apsaugotos | ketvirtj. kuri automatiSkai suveikia, jei kompiuteris
slaptazodziu ~ naudojimo yra nenaudojamas ilgiau, nei 15 min.
prieZiiira. Visos  kompiuterio  uzsklandos  yra

apsaugotos  slaptaZzodZziais, kurie yra
kei¢iami darbuotojy ne reCiau, kaip karta

ketvirtyje.
4. | Programinés jrangos | Nuolat. Centre  naudojama  tik  licencijuota
naudojimo priezilira. programiné jranga.

Programin¢ jranga veikia sklandziai ir
nepertraukiamai.




Visos programinés jrangos apsaugotos
slaptazodziu.

Programin¢ jranga naudojama pagal paskirtj,
vadovaujantis naudotojo instrukcija ir centro
vidaus tvarkos aprasais.

INFORMACINIU SISTEMU APSAUGA

Elektroninio pasto
naudojimo priezitra.

Nuolat.

Visi failai, parsisiysti ] kompiuterj i
elektroninio pasto yra apsaugoti nuo virusy
ir yra nekeliantys grésmés.

Visi nepageidaujami ir jtartini gaunamieji
laiSkai keliauja i ,,Spam* skiltj.

SusiraSinéjimas darbo klausimais vyksta tik
1§ oficialiy elektroninio pasto adresy.

Asmens duomenys siun¢iami tik tiems
adresatams,  kuriems  reikalinga  tuos
duomenis tvarkyti, duomenys siunciami
oficialiu elektroniniu pastu per dokumenty
valdymo sistemg ,Kontora“ arba per
Rastinés modulj.

Atsarginiy kopijy laikmenoms uZztikrintas
tinkamas fizinis aplinkos, patalpy saugos
lygis.

Popieriniy dokumenty
tvarkymo prieZiiira

Nuolat.

Dokumentai rengiami taip, kad biity
uztikrinta asmens duomeny apsauga.

Nereikalingos konfidencialiy dokumenty
kopijos sunaikintos dokumenty naikinimui
pritaikytais smulkintuvais.

Ne darbo valandomis dokumentai laikomi
rakinamuose stal¢iuose. Centre laikomasi
Svaraus stalo politikos.

Stebésena ir kontrolé darbo
vietoje

Nuolat.

Informacija laikoma konfidencialiai, asmens
duomenys naudojami tik konkrecioms
uzduotims _ atlikti, centro  darbuotojy




duomenys  apsaugoti nuo  neteiséto
panaudojimo.

Centro informacines sistemos apsaugotos
nuo jsilauzimy, duomeny vagysciy, virusy,
pavojingy interneto puslapiy, kenkéjisky
programy.

Visi darbuotojai informuoti apie vaizdo
kamery steb¢jima centro patalpose.

Vaizdo jrasy perzitira vykdoma tik pateikus
raSytinj, argumentuotg praSyma.
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